МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «УСТЬ -КИРАНСКОЕ»

КЯХТИНСКОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ БУРЯТИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 13
 с.Усть - Киран                                                                                    от 04.08.2014 г. .
      
Об обеспечении доступа к информации

о деятельности органов местного

самоуправления

В целях обеспечения реализации прав граждан и организаций на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования (далее – МО) "Усть - Киранское", повышения открытости, доступности и доверия к органам местного самоуправления, во исполнение Федерального закона Российской Федерации от 09.02.2009 года  N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" постановляю:
1. Присвоить вкладышу «Городские и сельские поселения» сайта органов местного самоуправления МО «Кяхтинский район» в сети Интернет (далее - сайт) статус официального источника информации о деятельности органов местного самоуправления сельского поселения «Усть - Киранское», который имеет официальный адрес сайта- http://admkht.sdep.ru/.
2. Утвердить:

2.1. Порядок утверждения перечня информации о деятельности Администрации МО «Усть Киранское» в сети Интернет (приложение 1).

2.2. Перечень информации о деятельности Администрации МО «Усть - Киранское», обязательной для размещения на сайте в сети Интернет (приложение 2).
2.3 Порядок осуществления контроля за обеспечением к информации о деятельности к информации Администрации МО «Усть - Киранское» в сети «Интернет» (Приложение 3).
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования.

Глава МО «Усть - Киранское»


                 Е.А. Березовская.
                                                                                                                                                                 Приложение 1

к Постановлению

Администрации МО «Усть- Киранское»


от 0408.2014 г.. N13
ПОРЯДОК

УТВЕРЖДЕНИЯ ПЕРЕЧНЯ ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ

МО «Усть – Киранское» В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

1. Настоящий Порядок в соответствии с частью 7 статьи 14 Федерального закона от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" определяет порядок утверждения перечня информации о МО «Усть - Киранское», размещаемой в сети Интернет.

2. Перечень информации о деятельности МО «Усть - Киранское», размещаемой в сети Интернет, утверждаются постановлением Администрации МО «Усть - Киранское». Внесение изменений в перечень информации утверждается постановлением Администрации МО «Усть - Киранское».

3. Перечень информации о деятельности муниципального образования, размещаемой в сети Интернет (далее - перечень информации), определяет состав информации о его деятельности и содержит:

1) общую информацию об органе местного самоуправления, в том числе:

а) наименование и структуру органа местного самоуправления, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб органа местного самоуправления;

б) сведения о полномочиях органа местного самоуправления, задачах и функциях структурных подразделений указанных органов, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;

в) перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций;

г) сведения о руководителях органа местного самоуправления, его структурных подразделений, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них);

д) перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении органа местного самоуправления, подведомственных организаций;

е) сведения о средствах массовой информации, учрежденных органом местного самоуправления;

2) информацию о нормотворческой деятельности органа местного самоуправления, в том числе:

а) муниципальные правовые акты, изданные органом местного самоуправления, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;

б) тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в представительные органы муниципальных образований;

в) информацию о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд;

г) административные регламенты, стандарты муниципальных услуг;

д) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органом местного самоуправления к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

е) порядок обжалования муниципальных правовых актов;

3) информацию об участии органа местного самоуправления в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, а также о мероприятиях, проводимых органом местного самоуправления, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций органа местного самоуправления;

4) информацию о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению органом местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами Республики Бурятия;
5) информацию о результатах проверок, проведенных органом местного самоуправления, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в органе местного самоуправления, подведомственных организациях;

6) тексты официальных выступлений и заявлений руководителей и заместителей руководителей органа местного самоуправления;

7) статистическую информацию о деятельности органа местного самоуправления, в том числе:

а) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органа местного самоуправления;

б) сведения об использовании органом местного самоуправления, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств;

в) сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

8) информацию о кадровом обеспечении органа местного самоуправления, в том числе:

а) порядок поступления граждан на муниципальную службу;

б) сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органе местного самоуправления;

в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

г) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в органе местного самоуправления;

е) перечень образовательных учреждений, подведомственных органу местного самоуправления, с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях;

9) информацию о работе органа местного самоуправления с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

а) порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;

б) фамилию, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;

в) обзоры обращений лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.
Перечни информации в обязательном порядке определяют периодичность размещения информации в сети Интернет, сроки ее обновления, обеспечивающие своевременность реализации и защиты пользователями информации своих прав и законных интересов на получение информации о деятельности Администрации МО «Усть - Киранское» и ее структурных подразделений.

Приложение 2 к Постановлению

Администрации МО «Усть - Киранское»

От04.08.2014 г.. N13
ПЕРЕЧЕНЬ

информации о деятельности администрации
МО  «Усть - Киранское»,
обязательной для размещения на сайте в сети Интернет
	
	Категория информации
	Ответственный
	Периодичность размещения
	Сроки обновления

	1.
	Общая информация, в том числе:
	
	
	

	1.1.
	Наименование и структура Администрации МО «Усть - Киранское», почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочных служб
	Специалист администрации МО «Усть - Киранское»
	В течение 10  рабочих дней с момента утверждения или принятия решения
	В течение 10  рабочих дней с момента
 внесения изменений

	1.2.
	Сведения о полномочиях Администрации МО «Усть -Киранское», задачах и функциях, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	Специалист администрации МО «Усть - Киранское»
	В течение 10  рабочих дней с момента утверждения или принятия решения
	В течение 10  рабочих дней с момента внесения изменений

	1.3
	перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении органа местного самоуправления, подведомственных организаций
	Специалист Администрации МО «Усть - Киранское»
	Поддерживается в актуальном состоянии
	По мере поступления изменений

	1.4.
	Сведения о руководителе Администрации МО «Усть – Киранское»»  (Ф.И.О., сведения об их полномочиях, контактные телефоны)
	Специалист  Администрации МО «Усть – Киранское»
	Поддерживается в актуальном состоянии
	По мере поступления изменений

	1.5.
	Перечень структурных подразделений Администрации МО «сть - Киранское», Ф.И.О. руководителя.
	Специалист администрации МО «Усть – Киранское».
	Поддерживается в актуальном состоянии
	По мере поступления изменений

	1.7.
	Сведения о средствах массовой информации, учрежденных Администрацией МО «Усть - Киранское» (ссылка на сайт «Кяхтинские вести»)
	Специалист администрации МО «Усть - Кираннское»
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Ежегодно

	2.
	Информация о нормотворческой деятельности, в том числе:
	
	
	

	2.1.
	Нормативные правовые акты, изданные ОМСУ, включая сведения о внесении изменений в них и признании их утратившими силу, а также тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в представительный орган муниципального образования
	Специалист Администрации МО «Усть - Киранское» и секретарь Совета депутатов МО «Усть - Киранское»
	В течение 5 рабочих дней с момента утверждения
	В течение 5 рабочих дней с момента 
внесения изменений

	2.2.
	Информация  о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд.
	Специалист Администрации МО «Усть - Кираннское»
	В течение 5 рабочих дней с момента утверждения
	В течение 5 рабочих дней с момента 
внесения изменений

	2.3.
	Административные регламенты
	Структурные подразделения Администрации МО «Усть - Киранское»
	В течение 10 рабочих дней с момента утверждения
	В течение 10  рабочих дней с момента
 внесения изменений

	2.4.
	Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых Администрацией МО «Усть - Киранское» и ее структурными подразделениями к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами
	Структурные подразделения Администрации МО «Усть – Киранское».
	В течение 10 рабочих дней с момента утверждения
	В течение 10  рабочих дней с момента
 внесения изменений

	2.5.
	Порядок обжалования муниципальных правовых актов
	Специалист администрации МО «Усть – Киранское»
	В течение 10 рабочих дней с момента принятия правового акта
	В течение 10  рабочих дней с момента 
внесения изменений

	3.
	Информация об участии Администрации МО «Усть - Киранское» и ее структурных подразделений в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, включая официальные тексты соответствующих международных договоров
	Структурные подразделения Администрации МО «Усть - Кираннское»
	В течение 5 рабочих дней с момента утверждения или принятия решений
	В течение 5 рабочих дней с момента
 внесения изменений

	4.
	Информация о мероприятиях, проводимых Администрацией МО «Усть - Киранское», в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций Администрации МО «Усть - Киранское»
	Специалист администрации МО «Усть - Киранское»
	В течение 1 дня, предшествующего началу мероприятия, в течение 3 дней со дня завершения мероприятия
	-

	5.
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению Администрацией МО «Усть - Киранское» до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами Республики Бурятия
	Специалист администрации МО «Усть - Киранское»
	В течение 10 рабочих дней с момента утверждения или принятия решений
	В течение 10рабочих дней с момента
 внесения изменений

	6.
	Информация о результатах проверок, проведенных органом местного самоуправления, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в Администрации МО «Усть - Киранское» и ее структурных подразделениях
	Контрольно-счетная палата, Финансовое Управление Администрации МО «Кяхтинский район»
	Поддерживается в актуальном состоянии
	В течение 5 рабочих дней с момента проведения проверки

	6.1
	Тексты официальных выступлений и заявлений руководителей и заместителей руководителя органа  местного самоуправления.
	Специалист администрации МО «Усть -Киранское»
	В течение 5 рабочих дней с момента утверждения
	В течение 5 рабочих дней с момента 
внесения изменений

	7.
	Статистическая информация о деятельности, в том числе:
	
	
	

	7.1.
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям Администрации МО «Усть - Киранское» и ее структурных подразделений
	Структурные подразделения по полномочиям Администрации МО Усть - Киранское»
	Поддерживается в актуальном состоянии
	В сроки, установленные нормативно-правовыми актами, но не реже 1 раза
 в год

	7.2.
	Сведения об использовании Администрацией МО «Усть- Киранское», ее структурными подразделениями и подведомственными учреждениями выделяемых бюджетных средств
	ФУ Администрации МО «Усть - Киранское»
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Ежеквартально

	7.3.
	Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в местный бюджет
	Структурные подразделения по полномочиям Администрации МО «Усть - Киранское»
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Ежеквартально

	8.
	Информация о кадровом обеспечении, в том числе:
	
	
	

	8.1.
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу
	Специалист администрации МО «Усть - Киранское»
	В течение 10 рабочих дней со дня утверждения порядка
	В течение 5 рабочих дней с момента внесения изменений

	8.2.
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в Администрации МО «Усть - Киранское» и ее структурных подразделениях
	
	Поддерживается в актуальном состоянии
	В течение 1 рабочего дня со дня опубликования информации в СМИ

	8.3.
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	
	Поддерживается в актуальном состоянии
	В течение 1 рабочего дня со дня опубликования информации в СМИ

	8.4.
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	
	Поддерживается в актуальном состоянии
	В течение 5 рабочих дней со дня принятия решения конкурсной комиссией

	8.5.
	Номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей муниципальной службы
	
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Ежеквартально

	9.
	Информация о работе с обращениями граждан, в том числе:
	
	
	

	9.1.
	Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	Специалист администрации МО «Усть - Киранское»
	В течение 10 рабочих дней с момента утверждения
	В течение 10 рабочих дней с момента 
внесения изменений

	9.2.
	Фамилия, имя и отчество должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера
	
	Поддерживается в актуальном состоянии
	По мере поступления изменений, не реже 1 раза в месяц

	9.3.
	Обзоры обращений лиц, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	
	1 раз в год
	Ежеквартально

	Перечень дополнительных  информационных разделов

официального сайта и ответственных подразделений за размещение информации

	10
	Новости
	Специалист администрации МО «Усть - Киранское»
	Еженедельно
	Еженедельно

	13
	Противодействие коррупции

-Деятельность комиссии

-Нормативно-правовые акты

-Сведения о доходах муниципальных служащих
	Специалист администрации МО «Усть - Киранское»
	Поддерживается в актуальном состоянии
	По мере поступления информации, не реже 1 раза в год

	14
	ТОС
	Совет депутатов МО «Усть - Киранское»
	Поддерживается в актуальном состоянии
	По мере поступления информации, не реже 1 раза в квартал


                                                                                                                                                                  Приложение 3
к Постановлению

Администрации МО «Усть - Киранское»

от 04.08.2014г. г. N 13
ПОРЯДОК

ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ КОНТРОЛЯ ЗА ОБЕСПЕЧЕНИЕМ ДОСТУПА К ИНФОРМАЦИИ

О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ МО «УСТЬ -КИРАНСКОЕ» В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

1. Общий контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации МО «Усть - Киранское» в сети Интернет осуществляет Глава Администрации МО «Усть - Киранское».

2. Контроль за обеспечением доступа к информации, размещаемой в сети Интернет на информационных разделах сайта, осуществляет руководитель структурного подразделения, ответственный за ее размещение и обновление, в соответствии с утвержденным Перечнем информационных разделов официального сайта и ответственных подразделений за размещение информации.

4. Контроль за сроками размещения и обновления информации о деятельности Администрации МО «Усть -Киранское» и ее структурных подразделений, размещаемой в сети Интернет, осуществляет специалист Администрации МО «Усть - Киранское» в соответствии с утвержденным Перечнем основных информационных разделов официального сайта и ответственных подразделений за размещение информации.

5. Контроль за достоверностью, актуальностью и полнотой информации о деятельности структурного подразделения Администрации МО «Усть - Киранское», размещаемой в сети Интернет, осуществляет специалист администрации.

6. Обеспечение открытости и доступности информации, а также соблюдение прав граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организации на защиту их деловой репутации при предоставлении информации о деятельности Администрации МО «Усть -Киранское» осуществляется в рамках нормативно-правовых актов Российской Федерации и Республики Бурятия, регулирующих данные отношения.

МКУ   АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ  «УСТЬ-КИРАНСКОЕ»  КЯХТИНСКОГО  РАЙОНА  РЕСПУБЛИКИ БУРЯТИЯ

От 04 августа 2014г.                                                                                        с.Усть-Киран 

СПРАВКА

          Дана  Главой  МО  «Усть-Киранское»  свидетельствующая,  что  постановление  № 13  от 04 августа  2014г «Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления»  обнародован в специально отведенных  местах  на территории  МО  «Усть-Киранское»,  в организациях  и учреждениях,  расположенных  на территории  МО «Усть-Киранское»  с 04 августа  2014г.

Глава  МО «Усть-Киранское»                                                               Е.А.Березовская.

РЕСПУБЛИКА БУРЯТИЯ  КЯХТИНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ МО «УСТЬ-КИРАНСКОЕ»
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